
Etapa Descrição 

Em análise inicial 

Verificação quanto ao atendimento dos pressupostos legais e 
técnicos na elaboração do Estudo Técnico Preliminar e Termo 
de Referência, bem como, se o processo tramitará com 
prioridade sobre os demais. Nessa etapa os documentos 
podem ser aprovados e o processo segue para a elaboração do 
parecer jurídico ou reprovado e retorna à Secretaria solicitante 
para providências. Os processos tramitam pela ordem de 
protocolo realizado. No caso de processo com tramitação 
prioritária, o mesmo será alçado ao início da fila. Em caso de 
dois ou mais processos serem declarados prioritários, os 
mesmos serão alçados ao início da fila e tramitarão pela ordem 
de protocolo realizado.  

Devolvido à Secretaria 

Reprovado o processo, o mesmo será devolvido à Secretaria 
solicitante para providências. O processo será retomado assim 
que as pendências tenham sido sanadas, sendo inserido no 
final da fila de protocolos em andamento no setor, exceto se 
sua tramitação estiver definida como prioritária. 

Em parecer jurídico 

Encaminhada à Procuradoria para verificação da legalidade do 
processo, do Estudo Técnico Preliminar ao Termo de 
Referência, com posterior elaboração de parecer jurídico 
indicando os fundamentos legais para a realização da 
contratação pretendida. 

Publicado 

Após o parecer jurídico e, sendo este favorável, o processo 
segue para a publicação da compra ou contratação pretendida 
sendo encaminhado, conforme o caso, para a confecção do 
contrato correspondente. 

Confecção de contrato 

Homologado o processo, o termo correspondente é publicado 
e o mesmo segue para a confecção e assinatura dos contratos, 
com a publicação do extrato do mesmo e encaminhamento 
dos termos assinados à Secretaria solicitante para início da 
execução. 

Revogado ou anulado 
A qualquer tempo o processo poderá ser revogado por 
conveniência administrativa ou anulado por ilegalidade, cujos 
atos são de competência exclusiva do Gabinete Municipal. 

 


