DECRETO MUNICIPAL N. 218 /2017

o SUMULA: DISPOE SOBRE O ACESSO A
INFORMAGAO PUBLICA E A APLICAGAO DA LEI FEDERAL N°12.527/2011, NO
AMBITO DO MUNICIPIO DE MALLET, ESTADO DO PARANA.

MOACIR ALFREDO SZINVELSKI, Prefeito Municipal de Mallet, Estado do Parana, no uso de suas
atribuicdes legais que lhe sdo conferidas pelos artigos 65, incisos Il, IV, VIII, 86 e 89 da Lei Organica
do Municipio de Mallet, Parana,

Considerando o disposto na Lei Federal n® 9.755/1998 que dispde sobre a criagdo de “homepage” na
Internet, pelo Tribunal de Contas da Unido visando & divulgagdo de dados e informagfes da execucdo
or¢amentaria dos municipios;

Considerando as disposicOes afetas & transparéncia da Administracdo Pablica estabelecidas pela Lei
Complementar n°101/2000, com a nova redacdo dada pela Lei Complementar n®131/20009;

Considerando o disposto na Lei Federal n°12.527/2011, que dispde sobre os procedimentos a serem
observados pela Unido, Estados, Distrito Federal e Municipios, visando garantir 0 acesso as informagoes
previsto no artigo 5° inciso XXXIII e artigo 37, 8 3° inciso Il e no artigo 216, § 2° da Constitui¢éo
Federal;

Considerando o disposto no artigo 18 da Lei Federal n°12.527/2011, que estabelece que os
procedimentos de revisdo de decisdes denegatorias proferidas no recurso previsto em seu artigo 15 e de
classificagdo de documentos sigilosos serdo objeto de regulamentacdo propria do 6rgdo do Poder
Executivo;

Considerando a necessidade de conferir aos entes publicos maior transparéncia a gestdo através do
Portal da Transparéncia interligado a rede municipal de computadores;

Considerando a necessidade de defini¢do, na esfera municipal, dos procedimentos afetos a implantagdo
da sistematica disposta pela Lei Federal n°12.527/2011,e dar cumprimento ao Termo de Ajustamento de
Conduta celebrado entre 0 Municipio de Mallet com o Ministério Publico do Estado do Parana;

Considerando que ainda ndo foi editada a Lei Estadual a que se reporta o artigo 45 da Lei Federal
n®12.527/2011;

DECRETA:
CAPITULO I
Fundamentacgéo Legal

Art. 1° - Fica instituido, no ambito do Municipio de Mallet, Estado do Parana, o Servico de
Informacdes ao Cidaddo, que permitird o acesso a informacdo e & aplicacdo da Lei Federal
n°12.527/2011, observados os termos deste Decreto Municipal, bem como as disposicdes
constitucionais, legais e regimentais vigentes, até que seja editada a legislacdo especifica a que se
refere o artigo 45 da Lei Federal n°12.527/2011.

Art. 2°. O acesso as informacdes sera franqueado ao interessado, mesmo que este ndo mencione a
Lei Federal n°12.527/2011, para fundamentar seu requerimento.
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CAPITULO II
Informacdes e Divulgacéo

Art. 3° As informagbes em versbes simplificadas e resumidas serdo disponibilizadas,
gradualmente, via site: www.mallet. pr.gov.br. contendo os seguintes dados:

I - montante dos tributos arrecadados pelo municipio, os recursos recebidos por transferéncias
constitucionais;

Il - relatdérios bimestrais resumidos da execucdo orcamentéaria do municipio exigiveis pela Lei
Complementar n°101/2000, (Lei de Responsabilidade Fiscal);

111 - relatério semestral de Gestao Fiscal exigivel pela Lei Complementar n°101/2000;

IV - balanco das contas do municipio, notas explicativas, parecer prévio e demais demonstrativos
que a administracdo publica considerar que comprovardo a execucdo orcamentéria e atenderdo ao
interesse publico nas informagdes;

V - os orgamentos (PPA, LDO e LOA) e 0s respectivos anexos;

VI - os resumos dos instrumentos de contrato, seus aditivos e as comunicagOes ratificadas pela
autoridade superior conforme dispde o caput do artigo 26, Paragrafo Unico do artigo 61, § 3° do
artigo 62, artigos 116,117,119, 123 e 124 da Lei Federal n°8.666/93;

VII - relagdo mensal de todas as compras feitas pela Prefeitura por meio de licitacdo publica, nos
termos do artigo 16 da Lei Federal n° 8.666/93;

V111 - as informac®es sobre o langcamento e a efetivacdo da receita, contendo:

a) natureza da receita (orcamentaria ou extraorcamentaria);

b) o langamento identificando a fonte de recurso (impostos, taxas, contribuicdes e transferéncias);
c) o recebimento da receita no montante global, deducGes e as vinculadas as unidades gestoras
identificadas por fonte de recurso (Instrucdo Normativa do TCEPR);

IX — as informacdes sobre a realizacdo da despesa publica, contendo:

a) unidade gestora da despesa (Secretarias ou outras Unidades);

b) nimero do empenho e o exercicio financeiro;

c) pessoa fisica ou juridica beneficiaria do empenho;

d) fase da despesa (empenho, liquidagéo, pagamento);

e) fonte de recurso utilizado para o pagamento;

f) natureza da despesa (orcamentéria ou extraorgamentaria);

g) histérico resumido do objeto;

h) nimero do correspondente processo (inexigibilidade, dispensa ou licitacdo);
i) identificacéo e classificacdo do bem fornecido ou do servico prestado;
j) pessoa fisica ou juridica beneficiéria do pagamento;

k) rol de procedimentos licitatorios realizados;

Paragrafo Unico: As informagfes poderdo ser disponibilizadas & pessoa fisica ou juridica em
versdes simplificadas ou direcionar a links para sua execu¢do na integra por meio de sistema
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integrado.

Art. 4° O site oficial do Municipio contera na sua pagina principal aba exclusiva para o Portal da
Transparéncia Municipal, denominado “TRANSPARENCIA” contendo acesso as informagGes
regulamentadas neste Decreto Municipal.

Art. 5° O Portal da Transparéncia Municipal vinculado no site oficial do Municipio de Mallet,
garantird ao cidaddo, ferramentas para acompanhar informagdes atualizadas sobre a execugdo do
orcamento, sobre transferéncias de recursos, sobre empenhos, sobre as Leis Orgamentérias e
Programas de Governo e link exclusivo para solicitacdo de informacao.

Paragrafo Unico: O site indicard nome e telefone dos servidores responsaveis para atender e
orientar o pablico quanto ao acesso as informacdes publicas e conterd orientagdes sobre:

| - a tramitagdo de documentos nas Secretarias Municipais ou Unidades Administrativas;
Il - a forma correta de protocolar documentos e requerimentos de acesso as informacdes e de
acompanhamento eletrdnico sobre a sua tramitacao.

Art. 6°. As informacdes mencionadas neste capitulo serdo organizadas por exercicio financeiro,
guando possivel, por més.

CAPITULO 111
Pedido de Informagcéo
Art. 7°. Formas de solicitar a informag&o:
8 1°. Para a realizacdo de pedido presencial:

I - o interessado comparecera ao Setor de Protocolo do Municipio e preenchera o formulario
(Anexo 1) de acesso a informag&o, recebendo nimero do protocolo;

Il - Caso a informac&o solicitada esteja disponivel ao publico em formato impresso, eletrdnico ou
em qualquer outro meio de acesso universal, serdo informados ao requerente, por escrito, o lugar e
a forma pela qual se podera consultar, obter ou reproduzir a referida informagéo, procedimento esse
que desonerara o 6rgdo ou entidade publica da obrigacdo de seu fornecimento direto, salvo se o
requerente declarar ndo dispor de meios para realizar por si mesmo tais procedimentos.

Il - O servico de busca e fornecimento da informacdo é gratuito, salvo nas hipdteses de
reproducdo de documentos pelo 6rgdo ou entidade publica consultada, situacdo em que podera ser
cobrado exclusivamente o valor necessario ao ressarcimento do custo dos servicos e dos materiais
utilizados.

IV - Estard isento de ressarcir 0s custos previstos no inciso anterior todo aquele cuja situagdo
econdmica nao lhe permita fazé-lo sem prejuizo do sustento préprio ou da familia, declarada nos
termos da Lei no 7.115, de 29 de agosto de 1983.


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/LEIS/L7115.htm

V - com o numero do protocolo poderd acompanhar o prazo para retirada da informacao solicitada
ou as razdes da negativa ao pedido.

§ 2°, Pedido eletronico

I - o interessado devera acessar o Sistema Eletrénico do Servi¢o de Informacdes ao cidaddo no
Portal Oficial do Municipio de Mallet, identificar o link especifico e preencher o formulario
eletronico;

Il - no sistema devera concluir o cadastro onde sera fornecido o nome de usuario e a senha de
acesso a informacao publica disponivel;

111 - caso a informagéo ndo esteja disponivel, serd gerado um nimero de protocolo que indicara a
forma de acompanhar o processamento da informac&o solicitada eletronicamente;

IV - o sistema eletrdnico indicara o nimero de telefone, endereco eletronico do Gestor do Portal da
Transparéncia e/ou da Equipe de Apoio para que 0 usuario possa se comunicar com o Poder
Publico para esclarecimento de suas duvidas.

CAPITULO IV
Recursos e Sigilos

Art. 8° O interessado podera entrar com recurso quando seu pedido de informagdo for negado,
conforme dispde a Lei Federal n°12.527/2011.

§ 1°. Quando o pedido de recurso for realizado na forma presencial, o usuario devera dirigir-se ao
Gestor do Portal da Transparéncia do Municipio de Mallet e protocolar seu recurso que devera ser
respondido no prazo regulamentar.

§ 2°. Quando o pedido for realizado de forma eletrbnica, devera ser processado via Sistema
Eletronico do Servico de Informacdes ao Cidadao, através do login e senha do usuario.

Art. 9°. A Lei Federal n°12.527/2011, prevé como excegOes a regra de acesso, 0s dados pessoais e
as informacdes classificadas por autoridades como sigilosas.

§ 1°. Os dados pessoais sdo aquelas informaces relacionadas a pessoa natural identificada ou
identificavel, sendo o seu tratamento feito de forma transparente e com respeito a intimidade, vida
privada, honra e imagem dos servidores, bem como as liberdades e garantias individuais.

§ 2°. As informagdes pessoais ndo sdo publicas e terdo seu acesso restrito, independentemente
de classificacdo de sigilo, pelo prazo maximo de 05 (cinco) anos a contar da sua data de producao.

§ 3° As informagdes pessoais podem ser acessadas pelos proprios individuos e, por terceiros,
apenas em casos excepcionais previstos em lei ou mediante ordem judicial.

8§ 4°, A folha de pagamento serd disponibilizada para consulta pablica via internet de acordo com
as instrucbes normativas do Tribunal de Contas do Estado do Parana e Ministério Publico, sendo
vedado o fornecimento de copia fiel ou relacdo de servidores com sua movimentacdo financeira
mensal sem a prévia autorizagdo da autoridade competente.



8 5°. A lista de servidores contendo 0s seus respectivos cargos sem o0s valores da remuneracéo
podera ser disponibilizada para vista no Setor de Protocolo, juntamente com os Planos de Cargos e
Vencimentos para conferéncia de valores atribuidos aos cargos publicos existentes na estrutura do
municipio.

8§ 6°. Nao se submeterdo ao regime deste Decreto Municipal os pedidos de acesso as informagdes
formulados por:

I - membros do Poder Judiciario, do Ministério Publico e do Poder Legislativo, quando no
exercicio das fungGes;

§ 7°. O pedido devera conter a identificagdo pessoal clara do requerente e a especificacdo da
informacao requerida, podendo ser feito por qualquer meio legitimo, inclusive eletronico.

§ 8° Presumir-se-4 que o pedido se enquadra nos 81° e 3° caso subscrito por pessoa ali
mencionada e ndo haja manifestacdo expressa de que fez o pedido apenas na qualidade de cidadao.

Art. 10. Sem prejuizo de norma de classificacdo de documentos a ser editada pelo Executivo
Municipal nos termos do artigo 14 da Lei Federal n°12.527/2011, para fins deste Decreto
Municipal, considerar-se-a informacéo:

§ 1°. Sigilosa:

I - a relativa a intimidade, vida privada, honra e imagem das pessoas, liberdades e garantias
individuais dos membros dos Poderes Executivo, Legislativo e Servidores Pablicos Municipais;

Il - a que envolva processos judiciais em curso, caso as provas a serem produzidas possam ser
prejudicadas pelo acesso a informacéo;

I11 - a que possa comprometer:
a) as atividades de inteligéncia ou seguranga da informacéo;
b) ainvestigacdo ou a fiscalizagdo em andamento da informacao;
C) aprevencdo ou a repressao as infragGes e o ressarcimento de recursos publicos;

§ 2° N&o sigilosas:

I - extratos de contratos, editais e outros documentos ja publicados em Diario Oficial do
Municipio ou no Quadro de Avisos conforme dispde a Lei Organica Municipal;

Il - matérias relativas a atividade administrativa do Municipio, Leis, Decretos, Portarias e outros
atos administrativos;

§ 3° O direito de acesso aos documentos ou as informagdes neles contidas utilizados como
fundamento da tomada de decisdo e do ato administrativo sera assegurado com a edi¢do do ato
decisério respectivo, nos termos do § 3° do artigo 7° da Lei Federal n°12.527/2011.

CAPITULO V

Processamento do Pedido



Art. 11. O pedido de acesso & informag&o, no &mbito do Municipio de Mallet, sera feito conforme
formulério previsto no Anexo | que integra este Decreto Municipal e dirigido ao Gestor do Portal
da Transparéncia do Municipio de Mallet, que deverd instruir e processar o pedido até o seu
arquivamento definitivo.

8§ 1°. O pedido de acesso a informacédo sera atendido pelo Gestor do Portal da Transparéncia do
Municipio de Mallet de imediato, sempre que possivel, em forma de:

| - certidao;
Il - declaracéo;
111 - declaracéo de inteiro teor;
IV - cOpia autenticada;
V - arquivo eletrdnico.

§ 2°. Caso nao seja possivel atender de imediato ao pedido, haverd comunicacdo ao requerente,
fixando-se 0 prazo para a resposta.

§ 3°. O atendimento do pedido podera consistir apenas em indicacdo onde o requerente pode obter
a informacgéo diretamente, inclusive em meio eletronico.

§ 4°. O prazo para resposta ao pedido de informacéo sera de, no maximo 20 (vinte) dias, admitida
a prorrogacao por 10 (dez) dias, nos termos da Lei Federal n°12.527/2011.

8§ 5°. A eventual prorrogacéo sera devidamente justificada ao requerente, se este assim solicitar.

§ 6°. Caso a obtencdo da informacdo demande despesas, como extracdo de copias reprograficas,
cabera ao requerente arcar com o 6nus, salvo o disposto no Paragrafo (nico do artigo 12 da Lei
Federal n® 12.527/2011, que dispbe que “aquele cuja situacio econdmica nio lhe permita fazé-
lo sem prejuizo do sustento proprio ou da familia, declarada nos termos da Lei Federal
n°7.115/1983”.

8 7° O pedido de informacdo ndo precisa ser justificado, apenas conter a identificacdo do
requerente e a especificagdo da informag&o solicitada, conforme exigido no formulario (Anexo 1)
gue integra este Decreto Municipal.

CAPITULO VI
Deferimento e Indeferimento do Pedido

Art.12. A deliberacdo sobre o pedido de acesso a informagdo compete ao Gestor do Portal da
Transparéncia do Municipio de Mallet.

§ 1°. O Gestor do Portal da Transparéncia do Municipio de Mallet indeferira e negaréa seguimento,
de plano, a qualquer pedido que seja manifestamente incabivel, inepto, procrastinatério, repetitivo,
apocrifo ou ndo identificado.

§ 2°. Quaisquer das Secretarias Municipais ou Unidades Administrativas responsaveis pela guarda
da informacédo solicitada, obrigatoriamente, fornecera ao Gestor do Portal da Transparéncia, para a
deliberacdo do pedido de acesso a informacdo, que deverd antes de decidir, solicitar o Parecer
Juridico da Procuradoria do Municipio.



§ 3°. A deliberagdo pelo indeferimento serd sempre fundamentada, mesmo que de forma sucinta e
remetendo a manifestacdo anterior constante no expediente.

Art. 13. O indeferimento do pedido de acesso a informacgéo sera publicado nos termos que dispuser
a Lei Organica Municipal, com a identificagdo do requerente.

Paragrafo Unico: As razdes de indeferimento ficardo a disposi¢do do requerente, no Setor de
Protocolo do Municipio, para consulta, copia e certiddo, pelo prazo do recurso.

Art. 14. No caso de indeferimento de acesso as informacg6es, podera o interessado interpor recurso
contra a decisdo, no prazo de 10 (dez) dias, contados da sua publicacdo, nos termos da Lei Federal
n°12.527/2011.

Art. 15. A deliberacdo sobre o recurso, nos termos do artigo anterior, compete Unica e
exclusivamente ao Prefeito Municipal no &mbito do Poder Executivo.

Paragrafo Unico: Da decisdo do Chefe do Poder Executivo Municipal, ndo cabera qualquer
recurso, salvo pedido de reexame.

Art. 16. A eventual desobediéncia aos termos da Lei Federal n°12.527/2011, bem como a este
Decreto Municipal, por parte de servidor do Municipio de Mallet, serd comunicada ao Gestor do
Portal da Transparéncia do Municipio de Mallet, para a devida apurag&o.

CAPITULO VII
Disposigdes Finais

Art. 17. O Gestor do Portal da Transparéncia é o responsavel pelas atribuicdes definidas no artigo
40 da Lei Federal n°12.527/2011, no &mbito do Municipio de Mallet, Parana, com competéncia
para:

| - assegurar o cumprimento das normas relativas ao cesso a informagéo, de forma eficiente e
adequada;

Il - monitorar a implementacdo do disposto na Lei Federal n°12.527/2011 e apresentar relatorios
periddicos mensais, ao Controlador Interno do Municipio, sobre o seu cumprimento;

I11- recomendar as medidas indispenséveis a implementacdo e ao aperfeicoamento das normas e
procedimentos necessarios ao correto cumprimento do disposto na Lei Federal n°12.527/2011;

IV - orientar as respectivas Secretarias Municipais ou Unidades Administrativas no que se refere ao
cumprimento dos ditames da Lei Federal n°12.527/2011 e seus regulamentos.

Art. 18. O inteiro teor deste Decreto Municipal e sera disponibilizado para consulta a todos os
interessados, no Setor de Protocolo na sede administrativa da Prefeitura & rua Major Estevéo,
n°180, centro, na cidade de Mallet, Parana, assim como no sitio eletrénico deste Municipio.

Art. 19. Publicada a Lei Estadual a que se refere o artigo 45 da Lei Federal n°12.527/2011, o
municipio editara, no prazo de 60 (sessenta) dias, nova regulamentacdo dos pedidos de acesso a
informagdo, caso seja necessario.

Art. 20. Os casos omissos sobre a aplicacdo da Lei Federal n® 12.527/2011, serdo decididos pelo
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Gestor do Portal da Transparéncia.

Art. 21. A classificacdo da informacdo quanto ao grau e aos prazos de sigilo sera objeto de ato
normativo especifico do Poder Executivo Municipal.

Art. 22. O disposto neste Decreto Municipal ndo restringe a atuacdo dos demais Orgdos na
prestacdo de informacéo e transparéncia ao cidaddo.

Art. 23. Este Decreto Municipal entrard em vigor na data de sua publicagdo, ficando revogado o
decreto 353 de 13 de outubro de 2.015.

Prefeitura Municipal de Mallet, em 26 de Abril de 2017

MOACIR ALFREDO SZINVELSKI
PREFEITO MUNICIPAL



