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DECRETO 266.2017

DECRETO MUNICIPAL N° 266/2017

SUMULA: REGULAMENTA A LEI N° 1298/2017,
QUE TRATA DA CONCESSAO DE DIARIAS AOS
AGENTES  POLITICOS E  SERVIDORES
PUBLICOS DA ADMINISTRACAO PUBLICA
DIRETA E INDIRETA E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

MOACIR ALFREDO SZINVELSKI, Prefeito Municipal de Mallet,
Estado do Parand, no uso de suas atribui¢des legais que lhe sdo
conferidas pelo artigo 65, inciso 1V, da Lci Organica Municipal, ¢
considerando o disposto na Lei Municipal n® 1.298/2017,

DECRETA:

Art. 1°. O presente decreto tem como escopo regulamentar o disposto
no Lei Municipal n® 1.298/2017.

Art. 2°. Ao servidor publico municipal efetivo, ao comissionado, ao
ocupante de emprego publico, ao Prefeito, ao Vice-Prefeito, ao
Sccretario Municipal, ao Procurador, ao Controlador Intcrno ¢ ao
Administrador Regional que, por autorizagio superior, no desempenho
de suas fungdes, ou em missdo ou estudo de interesse da
administragdo municipal se deslocar do Municipio de Mallet, em
carater cventual ou transitério para outro ponto do pafs, com o
proposito de atender aos interesses do Municipio, serdo concedidas
didrias, sob a forma de adiantamento para cobrir as despesas de
alimentagdo e estadia.

Art. 3°. Nao scra concedida diaria quando o deslocamento constituir
exigéncia permanente do cargo ou funcdo ou durante o periodo de
transito.

Art. 4°. Os valores das diarias serdo fixados por grupos de cargos e
fungdes ¢ especificados na Lei Municipal.

§ 1°. A diaria sera concedida, por dia de afastamento, sendo devida
pela metade quando o deslocamento for superior a 04 (quatro) horas
consecutivas e inferior a 08 (oito) horas quando de deslocamento para
fora do municipio.

§ 2°. As despesas com as diarias correrdo por conta de Dotagdes da
respectiva Secretaria Municipal a que pertencer o servidor.

§ 3°. Fica vedado o pagamento, a titulo de diaria, em data posterior ao
periodo indicado na solicitagdo, exceto na hipotese prevista no § 3° do
artigo 7° deste regulamento.

§ 4°. Em caso dc viagem internacional, o valor das dirias
estabelecidas sera aquele previsto Anexo I desta Lei e serdo calculadas
com acréscimo de 30% (trinta por cento), com possibilidade de
majoragdo em até 100% (cem por cento), a critério do Senhor Prefeito
Municipal, levando em consideragdo a distancia, os pregos praticados
¢ as peculiaridades do local de destino.

§ 5°. No caso do paragrafo anterior, conta-se o numero de diarias
correspondentes ao evento para o qual o beneficiario foi designado ou
nomcado, incluindo-sc o dia da partida ¢ da chcgada.

Art. 5°. Nenhum beneficiario poderd receber no més, a titulo de
diaria, importancia cujo montante seja superior a 50% (cinquenta por
cento) de sua remuneragdo mensal.

§ 1°. Poderdo ser autorizados os deslocamentos e os pagamentos de
diarias, mesmo que os valores ultrapassem o limite fixado no caput
deste artigo, desde que haja comprovagio da absoluta necessidade ou
excepcional interesse publico.

§ 2°. A diaria é de natureza indenizatoéria e ndo serd incluida na
composi¢do da remuneragdo mensal, ndo servindo de base para
desconto previdencidrio e nem para dedugdo do Imposto de Renda.

Art. 6°. A autorizac¢do para deslocamento e para a concessdo de didria
sera deferida pelo Senhor Prefeito Municipal, ou, mediante delegagdo
de competéncia, pelo Secretario Municipal a que pertenga o servidor
ou ao Procurador Chefe em relagdo aos demais Procuradores
Municipais, scmprc atendendo as disponibilidades orgamentéria ¢
financeira.

Paragrafo Unico. A solicitagio para o pagamento de didria serd
efetuada mediante apresentagdo do formulario “Solicita¢ao dc
Diaria”, devidamente preenchido, sem rasuras ¢ que devera conter,
obrigatoriamente:

I — Nome, cargo ou fun¢do, RG e CPF, Unidade Gestora, Banco,
Agéncia ¢ nimero da Conta Corrente do beneficidrio;

II — Valor solicitado;



111 — Indicagéo dc data, horario de saida ¢ dc retorno ao Municipio;
IV — Motivo do deslocamento.
V — Autorizagao da autoridade competente.

Art. 7°. As diarias serio pagas até a data de inicio da viagem, em
parcela tnica, mediante deposito em conta corrente do beneficidrio,
exceto nos casos de urgéncia, hipodtese em que as didrias poderdo ser
processadas no dccorrer do deslocamento, a critério do Scnhor
Prefeito Municipal.

§ 1°. A solicitagdo de pagamento de didria devera ser encaminhada
pelo beneficiario com antecedéncia minima de 48 (quarenta e oito)
horas, da data d¢ inicio da viagem.

§ 2°. As diarias a serem liberadas aos Senhores Prefeito e Vice-
Prefeito deverdo ser solicitadas através do Chefe de Gabinete do
Municipio, ou, em caso de auséncia deste, por meio de solicitagdo do
Sccretario de Administragdo.

§ 3°. Havendo necessidade de prorrogagdo, o beneficiario devera
solicitar a complementagdo das didrias por intermédio do formulario
“Solicitagdo dc Diaria”, a scr apresentado no momento da
apresentagdo do documento comprobatorio, devendo conter a
justificativa da prorrogagio.

Art. 8° O beneficidrio com o pagamento de didria devera apresentar
ao menos um documento, dos abaixo rclacionados, no prazo dec 05
(cinco) dias, contados do retorno da viagem:

I - copia de passagem aérea e/ou terrestre;

II - nota fiscal do scrvigo de hospedagem;
III - nota fiscal da despesa com alimentag&o;
IV - certificado de conclus@o de Curso;

V - declaragdo de presenga em curso/palestras ou em visita oficial por
interesse do Municipio.

§ 1°. Os documentos comprobatdrios deverdo scr emitidos nominais
ao beneficiario em viagem.

§ 2°. A prestagdo de contas devera ser enderecada ao Secretario
Municipal de Finangas, que sera responsdavel pela analise,
processamento ¢ arquivamento  dos documentos comprobatorios
correspondentes, por um prazo de 05 (cinco) anos, a contar da data da
emissdo do documento.

§ 3° Os documentos comprobatorios indicados no artigo 8°, deverao
scr apresentados scm  rasuras, quc possam compromcter a sua
credibilidade e serdo anexados no formulario de “Solicitagdo de
Diaria” mediante assinatura do beneficiario que realizou a viagem.

Art. 9°. No caso de cancclamento da viagem ou dc retorno antecipado,
o beneficidrio devera restituir o valor ndo utilizado, no prazo de 02
(dois) dias contados do retorno ao trabalho.

Art. 10. Em caso da delegagdo de poderes prevista no artigo 6° deste
decrcto, costara sujeito a aplicagdo das sangdes previstas na Lei
Municipal n® 632/1999, o funcionéario que, indevidamente, autorizar,
conceder didrias ou atestar falsamente o deslocamento de servidor
para efeito de pagamento de diarias, ou ainda, o servidor, beneficiario
ou ndo, que falsificar ou rasurar documentos comprobatorios
cstipulados nos incisos do artigo 8° deste decreto, sem prejuizo das
san¢des penais cabiveis.

Parigrafo Unico. O recebimento indevido de diaria deverd ser
restituido pelo beneficiario ao crario municipal, cm parcela Gnica, no
prazo de 48 (quarenta e oilo) horas a contar da notifica¢do, ficando
sujeito & puni¢do disciplinar cabivel nos termos da Lei Municipal
1n°632/1999, uma vez apurada sua responsabilidade.

Art. 11. Na concessdo de didrias, deverd ser obscrvado o limite de
recursos or¢amentarios proprios relativos ao Exercicio Financeiro,
vedada a concessdo para pagamento em exercicio posterior.

Art. 12, As diarias devidas aos Secretarios Municipais,
Administradores Regionais, ocupantes de Cargos de Provimento cm
Comissdo em geral serdo fixadas de conformidade com o estabelecido
no Anexo I desta Lei Municipal.

Art. 13. Podcra scr destinada indenizagio para as despesas com
locomogao, via taxi, quando a viagem for realizada em meio de
transporte aéreo ou rodovidrio via 6nibus.

Art. 14. O responsavel pelo Controle Interno do Municipio, devera
rcalizar o controlc das diarias conccedidas aos scrvidores publicos
municipais, por meio de relatério gerencial mensal, contendo as
seguintes informagdes:

I — nome do beneficidrio da diaria;

II — valor recebido;

11 - situagdo da prestagdo de contas



IV — valor despendido mensalmente por cada Sceretaria Municipal.

Art. 15. Fica expressamente vedada a concessdo de diaria ao
beneficiario que estiver com prestagdo de contas em atraso ou tiver
prestacdo de conta desaprovada.

Art. 16. Este decreto entra em vigor na data de sua publicagio.
Art. 17. Revogam-se as disposi¢des em contrario.
Prefeitura Municipal de Mallet, 23 de junho de 2017.

MOACIR ALFREDO SZINVELSKI
Prefeito Municipal
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